MATCO

Camurea Municipal de Veareo de Canaveses
MARCO DE CAMNAVESES

CONVITE

"PRESTACAO DE SERVIGOS NO AMBITO DA REVISAO E IMPRESSAO DA
REVISTA MUNICIAPAL DO MARCO DE CANAVESES"

I - DENTIFICAGAO DO PROCEDIMENTO E DA ENTIDADE ADJUDICANTE

1. O presente Programa regula o procedimento, por Concurso Pablico, com vista & celebragio
do contrato de prestacio de servigos, e tem por objetivo a aquisicdo de servigos para
“REVISAO E IMPRESSAO DA REVISTA MUNICIPAL DO MARCO DE CANAVESES".

2. A entidade adjudicante ¢ o Municipio de Marco de Canaveses, pessoa coletiva nimero
501 073 655, com sede no Largo Sacadura Cabral, 4630-219 — Marco de Canaveses, com os
seguintes contactos para efeitos do presente procedimento: nimeros de telefone 255 538 800
- Fax: 255 538 899 - plataforma eletrdnica: https://www.acingov.pt/

3. A decis3o de coniratar, nos termos do n.° 1 do artigo 36.° do Cédigo dos Contratos Publicos,

foi tomada por despacho da Exma. Sra. Presidente da Camara de 13- de éﬁ yeneupns de
2021, no dmbito das suas competéncias préprias.

4. A contratagdo é precedida do presente procedimento de Consulta Prévia, nos termos do
disposto no artigo 16.%, n.° 1, alinea b) e no artigo 20.° n.° 1, alinea c) do Cédigo dos
Contratos Puablicos;

5. O procedimento de Consulta Prévia foi escolhido ao abrigo do critério previsto na alinea c) do
artigo 20.° do CCP;

6. Todas as comunicagbes entre a entidade adjudicante e o interessado, concorrente e
adjudicatério relativamente & fase de formagdo do contrato serfio escritas e redigidas em
portugués e efetuadas através da plataforma eletrénica indicada no ponto 2.

7. As pecas do procedimento estdo integralmente disponibilizadas através da plataforma:

https:/flwww.acingov.pt/
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8. Os interessados podem descarregar, gratuitamente, as pegas do procedimento a partir da
plataforma eletrénica referida no n.° 2, devendo, para tanto, proceder ao respetivo registo de

acordo com as indicagbes constantes do mesmo.

9. O Processo do Procedimento € constituido pelas seguintes pegas:
a) O presente Convite;
b) O Caderno de Encargos.

Il - OBJETO, PREGO E PRAZO DO CONTRATO A CELEBRAR

10.0 contrato tem por objeto a prestagdo dos servigos melhor identificados em 1 e nas clausulas
técnicas do caderno de Encargos: Revisdo e Impress@o a cores, com acabamento em
lombada PUR, colado & capa de 300 gramas laminada mate, miolo em papel mate de 130 g,
com o tamanho de 26,5 cm (alto) x 20 cm (largo). Acabamento ja fechado e colado.

11. O prazo de execugao contratual terd inicio na data da assinatura do contrato e sera valido até
31 de dezembro de 2021, com as revistas a serem impressas de acordo com o seguinte
calendario: Abril; Agosto e Dezembro, mediante solicitagdo da Entidade Adjudicante.

12. O Prego Base do procedimento é de €35.000,00 (Trinta e cinco mil euros), n&o incluindo o

Imposto Sobre o Valor Acrescentado.

13. O parametro base fixado no nimero anterior representa o prego maximo que a entidade
adjudicante se dispde a pagar pelas prestagbes que constituem o objeto do contrato a

celebrar.

14. A violago do prego base implica a consequéncia prevista na alinea d) do n.® 2 do artigo 70.°
do Cédigo dos Contratos Publicos.

lil- CRITERIO DE ADJUDICACAO

15. O critério de adjudicagéo é o da proposta economicamente mais vantajosa, determinada pela

modalidade avaliagdo do prego, enquanto tnico aspeto da execugdo do contrato a celebrar,
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nos termos da alinea b) do n.° 1, do artigo 74.° do Cédigo dos Contratos Publicos.

16. Caso sejam recebidas mais do que uma proposta com o mesmo prego, 0 desempate entre
elas e a subsequente ordenagdo das propostas far-se-a segundo o seguinte critério:
Se existirem propostas com igual classificagdo, realizar-se-4 um sorteio para desempate
daquelas, a promover pelo juri do procedimento, na presenga dos representantes de todos os
concorrentes, que serdo notificados, via correio eletrénico, para a sesséo de sorteio com uma
antecedéncia minima de 2 (dois) dias. O Juri elaboraré a ata respetiva que documentara os
trabalhos realizados na dita sessdo e os resultados do sorteio, ficando apensa ao processo
de contratagdo e que sera divulgada por todos os concorrentes.

Il - ESCLARECIMENTOS, ERROS E OMISSOES E RETIFICAGAO E ALTERAGAO DAS PEGAS
DO PROCEDIMENTO

17. Os interessados podem dirigir 4 Entidade Adjudicante, por escrito e através de email, até as
17:00 horas do dia em que se conclua o primeiro tergo do prazo fixado para a apresentagéo
da proposta, pedidos de esclarecimento relativamente a quaisquer dlvidas surgidas na
compreens&o e na interpretagdo das pegas do procedimento, bem como, neste mesmo prazo,
apresentar uma lista de erros e omissdes por si detetadas;

18. Os esclarecimentos a que se refere o nimero anterior serdo prestados, por escrito, pelo Jdri
do Procedimento e através da mesma plataforma eletrénica, até as 17:00 horas do dia em
que se conclua o segundo tergo do prazo fixado para a apresentagao da proposta.

19. A prontincia sobre os erros e as omissdes identificadas pelos interessados, bem como os
termos do seu suprimento aceites serdo prestados, igualmente através da mesma plataforma
eletrénica, até as 17:00 horas do dia em que se conclua o segundo tergo do prazo fixado para
a apresentacdo da proposta.

20. A falta da prestagdo de esclarecimentos no prazo previsto nos numeros anteriores podera
justificar a prorrogagdo do prazo para a apresentagdo das propostas, por periodo
correspondente ao atraso verificado.
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21. A Entidade Adjudicante poderd, oficiosamente, proceder & prestag@o de esclarecimentos e
retificagbes de erros ou omissdes das pegas do procedimento atéas 17:00 horas dodiaemquese
conclua o sequndo tergo do prazo fixado para a apresentagéo da proposta ou até aofinal do prazo
de entrega das propostas, devendo, neste caso, o prazo fixado para a apresentagdo das propostas

ser prorrogado, no minimo, por periodo equivalente ao do atraso verificado.

IV - DOCUMENTOS DA PROPOSTA

22. Na proposta, elaborada nos termos previstos no Cédigo dos Contratos Publicos,
designadamente em conformidade com o seu artigo 57.°, o concorrente manifesta a sua vontade de
celebrar o contrato e indica as condigdes em que se dispde a fazé-lo.

23. A proposta deve ser acompanhada dos seguintes elementos:

a) Declaragdo do concorrente de aceitagdo do contelido do caderno de encargos, elaborada em
conformidade com o modelo constante do anexo | do Decreto-Lei n.° 18/2008 de 29 de

Janeiro, na sua atual redagao;

b) Proposta de prego, elaborada em conformidade com o modelo constante do Anexo Il ao
presente programa, da qual devem constar as especificagdes técnicas dos servigos, termos e
condigdes do caderno de encargos e respetivos pregos unitarios;

c) Certiddo atualizada da Conservatéria do Registo Comercial com identificagdo dos poderes da
geréncia e respetivo modo do seu exercicio, atendendo ao disposto aos n(s)® 4 e 5 do art.°
57.° do CCP ou cédigo da mesma;

d) A proposta deve mencionar expressamente que ao prego total acresce o IVA, indicando-se o

respetivo valor e a taxa legal aplicavel;

e) Documentos que contenham os atributos da proposta, de acordo com os quais o concorrente
se dispdbe a contratar, descrevendo, obrigatoriamente, os bens objeto do presente

procedimento e respetivas especificagdes técnicas;
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f) Integram também a proposta quaisquer outros documentos que o concorrente apresente por
os considerar indispensaveis para os efeitos do disposto na parte final da alinea b) do n.° 1 do
artigo 57.° do CCP.

g) A falsidade de qualquer declaragdo implica a exclusdo do concorrente do concurso, qualquer
que seja a fase em que se encontre o respetivo desenvolvimento.

24. Quando a proposta seja apresentada por um agrupamento concorrente, tais documentos
devem ser assinados pelo representante comum dos membros que o integram, caso em que
devem ser juntos & proposta os instrumentos de mandato emitidos por cada um dos seus
membros ou, ndo existindo representante comum, deve ser assinada por todos os seus

membros ou respetivos representantes.

25. No caso em que a assinatura eletronica certificada ndo possa relacionar diretamente a
assinante com o Concorrente é obrigatéria a jungdo de documento comprovativo de
demonstragdo de poderes de representagdo, nos termos do disposto no n.° 7 do artigo
54.° da Lei n.® 96/2015, de 17 de agosto.

26. Quer a proposta de preco, quer a lista de pregos unitarios, se aplicavel, serdo expressos em
euros, e ndo incluirdo o imposto sobre o valor acrescentado.

27. A falsidade de qualquer declaragdo implica a exclusdo do concorrente do concurso, qualquer
que seja a fase em que se encontre o respetivo desenvolvimento.

V - PROPOSTA VARIANTE

28. Ndo & admitida a apresentagio de proposta variante, considerando-se como tal, nos termos
do n.? 1 do artigo 59.° do Codigo dos Contratos Publicos, a proposta que, relativamente a um
ou mais aspetos da execucgdo do contrato a celebrar, contenha atributos que digam respeito a

condigbes contratuais alternativas.
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Vi - IDIOMA DOS DOCUMENTOS DA PROPOSTA

29. Os documentos que consfituem a proposta sdo obrigatoriamente redigidos em lingua
portuguesa.

30. Quando pela sua propria natureza, ou origem, estiverem redigidos noutra lingua, deve o
concorrente fazé-los acompanhar de tradugéo legalizada, em relagéo a qual declara aceitar a
sua prevaléncia, para todos e quaisquer efeitos, sobre os respetivos originais.

VI - PRAZO E MODO DE APRESENTACAO DAS PROPOSTAS

31. A proposta, compreendendo todos os documentos que a devam integrar, nos termos
previstos no ponto 24, sera apresentada através de email indicado em plataforma eletrénica
indicada em 2., até as 17:00:00 horas do sexto dia a contar do presente Convite, ou
daquele que vier, eventualmente, a ser determinado por forga eventual da concessdo de
prorrogacdo do prazo para a apresentagéo das propostas.

32. O concorrente, na apresenta¢do da sua proposta, para efeitos do artigo 62.° do Codigo dos
Contratos Publicos, deve assinar todos os documentos da proposta

Vill - PRAZO DE OBRIGAGAO DE MANUTENGAO DAS PROPOSTAS

33. Os concorrentes sdo obrigados a manter as respetivas propostas pelo prazo de 66 (sessenta
e seis) dias contado da data do termo do prazo fixado para a apresentagéo da proposta.

IX - DECISAO DE NAO ADJUDICAGAO

34. N3o ha lugar a adjudicago, extinguindo-se o procedimento, quando:
a) Nenhum concorrente haja apresentado proposta;
b) Todas as propostas apresentadas sejam excluidas;

¢) Por circunstancias imprevistas, seja necessario alterar aspetos fundamentais das pegas
do procedimento.
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d) Circunsténcias supervenientes relativas aos pressupostos da decisdo de contratar, o
Justifiquem. '

X - ESCLARECIMENTOS A PROPOSTA

35. A Entidade Adjudicante pode pedir ao concorrente quaisquer esclarecimentos que considere
necessérios para efeito de andlise e avaliagdo da proposta.

36. Os esclarecimentos prestados pelo concorrente fazem parte integrante da proposta, desde
que ndo contrariem os elementos constantes dos documentos que a constituem, nem visem
suprir omissdes que determinariam a sua exclusao.

Xl - REQUISITOS DE HABILITAGAO

37. Constitui requisito de habilitagdo, sob pena de caducidade da respetiva adjudicagdo, a
inexisténcia de impedimento do adjudicatario, nos termos do artigo 55.° do CCP.

Xl - DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

38. O adjudicatario deve entregar, no prazo de 5 dias a contar da data da notificago da decisao
de adjudicaggo sob cominagso do prescrito no artigo 86.° do Cédigo dos Contratos Publicos,
os seguintes documentos de habilitagao:

I. Declaragdo emitida conforme modelo constante do anexo |l ao Cédigo dos Contratos
Publicos e a que se refere a alinea a), do n.° 1 do artigo 81.° daquele diploma;

. Documentos comprovativos de que ndo se encontra nas situagbes de impedimento
previstas nas alineas b), d) €) e h) do n.° 1 do artigo 55.° do CCP;

fii. Documento Comprovativo da titularidade das habilitagbes legalmente exigidas para a
prestagdo dos servigos que constituem objeto do presente contrato;

iv. Certiddo permanente atualizada do teor de todas as inscrigbes em vigor respeitantes a

empresa Adjudicatéria emitida pela Conservatéria do Registo Comercial;
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v. Declaragdo que identifique a pessoa ou pessoas indicadas para a outorga do contrato,
acompanhada de titulo legitimador caso a mesma néo resulte diretamente da Certidao

Permanente da Empresa.

vl. Comprovativo de inscricdo, se aplicavel, no Registo Central do Beneficiario Efetivo
(RCBE) nos termos da Lei n.° 89/2017, de 21 de agosto e Portaria 233/2018, de 21 de

agosto.

39. Os documentos de habilitagdo do adjudicatario deverdio ser apresentados em lingua
portuguesa, ou acompanhados de tradugdo devidamente legalizada quando, pela sua propria
natureza ou origem, estejam redigidos em lingua estrangeira.

40. O modo de apresentagao dos documentos de habilitagdo pelo adjudicatario devera cumprir os
termos constantes do artigo 5.° da Portaria n.° 372/2017, de 14 de dezembro, tendo em conta
o disposto no artigo 83.°- A do Cédigo dos Contratos Publicos.

41. No caso de serem detetadas irregularidades nos documentos apresentados que possam levar
a caducidade da adjudicagdo nos termos do disposto no artigo 86.° do CCP, o 6rgao
competente para a decis@o de contratar notifica o adjudicatério para, no prazo de 5 (cinco)
dias, proceder & respetiva supresséo.

Xill- CAUGAO

42. Nao sera exigivel caugao, reservando-se a entidade adjudicante no direito de, se o considerar
conveniente, proceder A retengao de até 10% do valor dos pagamentos a efetuar, nos termos
do artigo 88.° n.° 3 do CCP.

XIV-DESPESAS E ENCARGOS

43, Todas as despesas inerentes 2 elaboragio e apresentagdo de propostas, bem como todas as
despesas relacionadas com a celebragdo do contrato, constituem encargo dos concorrentes

ou do adjudicatario, conforme © caso.
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XV — REPETICAO DE NOVOS SERVICOS SIMILARES
44. Sempre que se tratem de novos servicos que consistam na repeticio de servigos similares
que tenham sido objeto de contrato anteriormente celebrado entre a entidade adjudicante com
o mesmo adjudicatério pode, a entidade adjudicante, adotar o procedimento de ajuste direto
ao abrigo da alinea a) do n.° 1 do artigo 27.° ou a consulta prévia sempre que se preencham
os requisitos cumulativos al previstos.

XVI - LEGISLAGAO APLICAVEL

45. A todas as matérias que ndo estiverem especialmente reguladas na presente carta convite,
aplica-se o disposto no Cédigo dos Contratos Publicos e suas alteragdes posteriores.

- Anexa-se caderno de encargos.

A Presidente da Camara Municipal

@\/\I&r\u. \ Aoae

Dra. Cristina Vieira
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ANEXO |
Modelo de declaragao

1 - ... (nome, nimero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de representante legal de (1)...
(firma, numero de identificagdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas, nimeros de
identificago fiscal e sedes), tendo tomado inteiro e perfeito conhecimento do cademo de encargos relativo a
execugio do contrato a celebrar na sequdncia do procedimento de... (designagdo ou referéncia ao
procedimento em causa) e, se for o caso, do cademo de encargos do acordo-quadro aplicavel ao
procedimento, declara, sob compromisso de honra, que a sua representada (2) se obriga a executar o referido
contrato em conformidade com o contetido do mencionado cademo de encargos, relativamente ac qual
declara aceitar, sem reservas, todas as suas clausulas.

2 - Declara também que execula o referido contrato nos termos previstos nos seguintes documentos, que
junta em anexo (3):

&)

b)...

3 - Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execugao do referido
contrato, ao disposto na legislagdo portuguesa aplicavel.

4 - Mais declara, sob compromisso de honra, que nio se encontra em nenhuma das situagdes previstas no n.2
1 do artigo 55.° do Cédigo dos Contratos Publicos.

5 -0 declarante tem pleno conhecimento de que a prestagéo de falsas declaragbes implica, consoante o caso,
a exclusfio da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicagéio que eventualmente sobre ela recaia e
constitul contraordenagéo muito grave, nos termos do artigo 456.° do Cédigo dos Contratos Publicos, a qual
pode determinar a aplicagéo da sangdo acessoria de privagéo do direito de participar, como candidato, como
concormrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado
para a fomag&o de contratos plblicos, sem prejulzo da participagdo a entidade competente para efeitos de

procedimento criminal.

6 - Quando a entidade adjudicante o solicitar, 0 concorrente obriga-se, nos termos do disposto no artigo 81.° do
Cédigo dos Contratos Publicos, a apresentar os documentos comprovativos de que nao se enconira nas
situagdes previstas nas alineas b), d), e) e i) do n.° 1 do artigo 55.° do referido Cédigo.

7 - O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a n&o apresentagdo dos documentos solicitados nos
termos do namero anterior, por motivo que Ihe seja imputével, determina a caducidade da adjudicagéo que
eventualmente recaia sobre a proposta apresentada e constitul contraordenagéio muito grave, nos termos do
artigo 456.° do Codigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagdo da sangéo acessoria de
privagao do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento
candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formagdo de contratos pablicos, sem
prejuizo da participagio & entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local),... (data),... [assinatura (4)}.

(1) Aplicdve! apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas

(2} Nocasodeo te ser uma p ingular, Buprimir a expresséo «a sua representadas.

(3]  Enumerartodos os documentos que constituem a proposta, para akém desta declaragdo, nos termes do disposto nas alineas b),c)ed)don®1enos n.™ 2 e 3 do arlige
5T

(4)  Nos termos do disposio nos n.™ 4 ¢ 5 do artigo57.
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ANEXO Il
MODELO DA PROPOSTA
T (indicar nome, estado, profissdo e morada, ou firma e sede), depois de ter
tomado conhecimento do objeto do fornecimento de ... rereneneeenenneesnes(dESigNAcdo do
fornecimento), a que se refere o anincio datado de ..........ccceceeny obriga-se a executar o referida
fornecimento, de harmonia com o caderno de encargos, pelo preco (s [ €.....[por extenso e

por algarismos), que ndo inclui o imposto sobre o valor acrescentado.

A quantia supramencionada acrescera o imposto sobre o valor acrescentado a taxa legal em vigor.

Anexo: [caso se pretenda a jungdo de lista de pregos unitdrios com densificagdo dos pregos por

artigos]

Mais declara que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execugdo do

seu contrato, ao que se achar prescrito na legislagdo portuguesa em vigor.

Data

{Assinatura)
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